TUTORIAL N. 2

Projektmanagement

Bleibe im Flow!

Willkommen zu diesem Tutorial Uber Projektmanagement!
Hier findest Du einige Tipps, wie Du Deine Projekte und die der Kinder
und Jugendlichen, die Du begleitest, optimal gestalten kannst:

Behalte Dein Ziel vor Augen

Behalte Dein Ziel mit Hilfe der ,Mittel-Ziel-Analyse" im Blick. Zerlege groBe
Ziele in Teilziele und Teilziele in Einzelaufgaben, damit Du die Ziellinie ohne zu viele Umwege erreichst.

Deadlines

Sei knallhart mit Deinen Deadlines. Sind sie realistisch? Wenn nicht, passe sie an oder kurze Dein Projekt.
Pareto-Prinzip

Befolge das Pareto-Prinzip, auch bekannt als die

80/20-Regel. Das bedeutet: Bestimme die wichtigsten

80 % Deines Projekts, auf die Du 20 % Deiner Arbeitskraft
verwendest. Es geht darum, smarter zu arbeiten!
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Kanban-Tafel

So viele Aufgaben, da kann schon mal was verloren gehen... Erstelle eine Kanban-Tafel, um Dein Projekt
zu organisieren: Unterteile alle Deine Aufgaben in ,To do", ,in Arbeit" und ,erledigt”. Durch Verschieben
haltst Du die Tafel up-to-date!

Decke Hurden auf
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Wenn der Arbeitsablauf stockt, findest Du das Hindernis. Eine Ursache kénnte sein, dass sich niemand
verantwortlich fuhlt oder dass die zustandige Person nicht die nétigen Ressourcen in Form von Zeit
oder Fahigkeiten hat.

Checke Deine Ressourcen und Ziele

Vergiss nicht, die bendtigten Ressourcen mit den verfugbaren abzugleichen und sie zu Uberprufen.
Fehlen noch Ressourcen? Setze auf synergetische Netzwerke und involviere Deine Kolleg:innen, Kinder
und Jugendlichen. Wende Dich auch an Eltern und externe Organisationen!

Vertraue auf das alte Sprichwort: ,Der Weg
ist das Ziel!”

Wir wunschen Dir viel Erfolg dabei, Dein
Wissen Uber Projektmanagement an Deine
Buddy-Teams weiterzugeben, damit sie ihre
tollen Ideen in die Tat umsetzen kénnen!
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