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OKTATÓVIDEÓ N. 2 

Szerveződjetek!

Csináljuk!

Ami eddig történt: Te és a pajtid eldöntöttétek, hogy milyen tartalmat szeretnétek megosztani, és 
tudjátok, hogy milyen korú a közönségetek. Szuper! Vágjunk bele!

1. Lépés: 
Kutassatok a témában, és írjatok le minden 
lényeges információt.

2. Lépés: 
Válasszátok ki a formátumot. Poszter legyen, 
videó vagy feladatlap?

3. Lépés: 
Térképezzétek fel a részleteket: A tervezéstől a 
tartalom létrehozásán át a Work.it! területre való 
feltöltésig. 

Mind a 3 lépés sok kisebb feladatot tartalmaz. Ne essetek pánikba, megmutatjuk, hogyan 
rendszerezzétek őket!

Kis papírdarabok

Írjatok fel minden feladatot, ami eszetekbe jut, egy külön kis papírra.
Ezután jön a mókás rész: helyezzétek át a cetliket, és tegyétek őket időrendi sorrendbe: mi az első, mi a 
következő, mi jön ezután. És tádám, elkészítettétek a projektmenedzsment-tervet: kis lépések vezetnek 
a célhoz!
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Milyen feladatok?

Most döntsétek el, hogy mely feladatokon szeretnétek együtt dolgozni, és melyeket lehet kiosztani 
köztetek, hogy időt takarítsatok meg. Győződjetek meg arról, hogy igazságosan osztottátok el a 
tennivalókat, és, hogy mindketten jól érzitek magatokat az adott feladatokkal.

Határidők

Még egy hasznos tipp: Adjatok az 1., 2. és 3. lépésnek határidőt. Ez az az időpont, ameddig be kell fejezni 
őket. Ha aggódsz, hogy lekésed a határidőt, akkor kérj meg valakit, aki megbízható, hogy rendszeresen 
emlékeztessen, vagy állíts be egy emlékeztetőt!

Mentsd el a terved!

Végül, de nem utolsósorban, 
mentsétek el a tervet! Írjátok le egy 
jegyzetfüzetbe, fotózzátok le, vagy 
tűzzétek ki a falra. És ne feledjétek, 
hogy a terv egy folyamatban 
lévő munka: valószínűleg fogtok 
tevékenységeket törölni, és újakat 
beilleszteni.

Szóval legyetek rugalmasak, nyitottak 
a változásokra, és élvezzétek a közös 
kreatív időt! 


