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TUTORIAL N. 2 

Organizziamoci!

Al lavoro!

Un breve riassunto: tu e il tuo buddy avete deciso l’argomento che volete condividere e avete definito 
chi è il vostro pubblico. Fantastico! Si parte!

Step 1: 
Approfondite l’argomento e scrivete tutte le 
informazioni importanti.

Step 2: 
Scegliete il formato. Ad esempio, potrebbe 
essere un poster, un video, o delle schede?

Step 3: 
Definite i dettagli: dalla pianificazione del lavoro, 
attraverso la creazione dei contenuti, fino al 
caricamento nell’Area Work.it. 

Ma aspettate! Non buttatevi subito a capofitto!
Ognuno di questi tre step include molti piccoli passaggi. Niente panico, ecco una tecnica per 
organizzarli:

Pezzetti di carta

Scrivete ogni passaggio che vi viene in mente, quindi ogni cosa che ci sarà da fare,  in foglietti separati.
Adesso, divertitevi a muovere i fogliettini cecando di metterli in ordine cronologico: cosa viene prima, 
cosa dopo, cosa segue? Alla fine, tataaan, avrete creato un piano di gestione del progetto: piccoli passi 
che vi condurranno al traguardo!
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Quali compiti?

Ora guardatevi i fogliettini e valutate cosa volete fare insieme e cosa potete fare singolarmente, per 
guadagnare tempo sulla tabella di marcia. Cercate di ripartire equamente il carico tra di voi e assicuratevi 
che ognuno di voi si senta a suo agio con i propri compiti.

Scadenze

Un consiglio prezioso: datevi un termine per completare gli step 1, 2 e 3. Quando volete che il progetto 
sia finito? E quando allora i vari passaggi dovranno essere completati? Avete paura di perdervi? Chiedete 
a qualcuno di affidabile di ricordarvi ogni tanto le scadenze o utilizzate un promemoria automatico!

Salva il tuo progetto!

Ah, mi raccomando non dimenticatevi 
di salvare il vostro piano di lavoro! 
Scrivetelo in un documento digitale 
o fate una foto dei bigliettini oppure... 
appendeteli al muro. Come volete. 
Importante è non perdere di vista i 
vari passaggi, anche se ovviamene 
cambieranno tante cose in corso 
d’opera!

Siate flessibili e aperti ai cambiamenti, 
e godetevi questi momenti creativi 
insieme!


