TUTORIAL N. 2

Gestion de proyectos

Avanzar ligeros

iBienvenido a este tutorial sobre gestion de proyectos!
Aqui tienes algunos consejos para que tus proyectos y los de los jovenes que
estas ayudando avancen sin problemas:

Mantén tu objetivo en el punto de mira

Mantén tu objetivo en el punto de mira con la ayuda del “Analisis de medios
y fines". Divide los objetivos principales en subobjetivos y los subobjetivos en
tareas pendientes para llegar a la meta sin demasiados desvios.

Plazos

Sé super-honesto con tus plazos. ¢Son realistas? Si no lo son, ajustalos o reduce el proyecto.
Principio de Pareto

Sigue el Principio de Pareto, también conocido como la
regla 80/20. Esto es, identifica el 80% mas importante
de su proyecto en el que utilizas el 20% de tu capacidad
de trabajo. iSe trata de trabajar de la forma mas
inteligente posible!
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Tabla Kanban

Con tantas tareas, algunas pueden extraviarse... Crea una tabla Kanban para organizar tu proyecto:

divide todas tus tareas en “por hacer’, “en curso” y “realizadas”" Moviendo las tareas de un lado al otro,
imantendras tu tabla actualizadal!

Encuentra el problema
Cuando el flujo de trabajo no se mueve, encuentra el problema . Una de las causas puede ser que nadie

se sienta responsable o que el responsable no disponga de los recursos necesarios en términos de
tiempo o habilidades.

Comparar los recursos necesarios

No olvides comparar los recursos necesarios con los disponibles y volver a comprobarlos. ;Falta algun
recurso? iPiense en fomentar redes sinérgicas entre companeros y jovenes, y también en llegar a los
padres y las organizaciones!

Confia en el antiguo proverbio:
“iEl viaje es la recompensa!”

iTe deseamos mucha suerte a la hora de
transmitir tus conocimientos de gestion de
proyectos a tus grupos para ayudarles a
hacer realidad sus ideas!
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