2. OGRETICI

Organize ol!

Haydi yapalim!

Merhabal! Kisa 6zet: Siz ve arkadasiniz paylasmak istediginiz icerige karar verdiniz ve hedef kitlenizin
yasini biliyorsunuz. Harika! Haydi bu isi yapalim!

Adim 1.
Konuyu arastirin ve ilgili tum bilgileri yazin.

Adim 2:
Formati secin. Ornegdin bir poster mi, video mu
yoksa calisma sayfasi mi olacak?

Map ouUT THE LETAILT

Adim 3:
Ayrintilarin haritasini ¢ikarin: Planlamadan icerik
olusturmaya ve Work.it alanina yuklenmesine kadar.

Ama bekleyin! Hemen atlamayin!

Bu 3 adimin her biri bircok farkli kigcUk gérevi icerir. Panik yapmayin, iste tim bunlari nasil organize
edeceginize dair bir teknik!

Kiaguk kagit parcalari

Akliniza gelen her gérevi ayr klcguk bir kagida yazin. Sonra eglenceli kismi geliyor: kagit parcalarini
hareket ettirin ve kronolojik siraya koyun: édnce ne geliyor, sonra ne var, daha sonrasinda ne geliyor.
Ve tataaa, bir proje yonetim plani olusturdunuz: hedefe giden kuctk adimlar!
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DEADLINE!!!

I Got it
Z 5

Hangi goérevler?

Simdi, is akisinizda zaman kazanmak i¢in hangi gérevler Uzerinde birlikte calismak istediginize ve
hangilerinin siz veya arkadasiniza verilebilecegine karar verin. Adil olmay! unutmayin ve her birinizin ilgili
gorevleri yerine getirirken kendinizi rahat hissettiginden emin olun.

Bitirme zamanlari

Bir yararli ipucu daha: 1., 2. ve 3. Adimlardan her birine sézde bir son teslim tarihi verin. Bitmeleri gereken
zaman bu olsun. Son teslim tarihlerini kacirmaktan endiseleniyorsaniz, gtvendiginiz birinden size duzenli
olarak hatirlatmasini isteyin veya otomatik bir hatirlatici ayarlayabilirsiniz!

Plani kaydet!

Son olarak, bu planinizi kaydedin!

Not defterinize yazin, resmini ¢cekin
veya duvara asin. Ve planinizin devam
eden bir calisma oldugunu unutmayin:
muhtemelen gorevleri silecek ve
yenilerini ekleyeceksiniz.

Bu nedenle esnek olun, degisikliklere
acik olun ve birlikte yaratici
zamaninizin tadini ¢ikarin!
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